
 تقديم البنية الشكلية للرسالة الإدارية

 الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية                  الدمغة

 022.……في……………ب      الطابع         الوزارة                    

 المكان والتاريخ                                                                           التسلسلي           الرقم  الرقم                        

                                                                                          

 المرسل إليه                             …………:إلى السيد                                                                                                                

 الموضوع

 المرجع

 الوثائق المرفقة

 

 المقدمة

 يل الموضوع                                                              صلب الموضوعتحل

 الخاتمة

 عبارة المجاملة                                     ……سيادة ……تقبلوا مني سيدي

 الوزير                    صفة المرسل                                                                                                                                            

 الاسم واللقب                                            الوثائق المرفقة    

 الختم والتوقيع                -        

 
 


